WOIT GMINY MELGIEW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
do spraw gospodarki odpadami komunalnymi
W URZEDZIE GMINY MELGIEW

21-007 MELGIEW , UL. PARTYZANCKA 2

1. Kandydatem na stanowisko moze by¢ osoba, ktora spelnia nastepujgce niezbedne
wymagania :

1) jest obyvwatelem polskim,

2y posiada wykszralcenic wyzsze

3) posiada pelna zdolnodc do czynnodel prawnych orars koreysta 2 pelm praw
publiczmiveh,

4y nic byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne preestepstwo sciganc z
oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe |

51 cieszy si¢ nieposzlakowana opinig,

2. Wymagania dodatkowe:,

1} wmajomosc ustaw: Ordynacja podatkowa, o utrzymaniu czystodet 1 porzadku w
gminach, o postepowaniu egzekucyjnvim w administracii, o oplacie skarbowej,
rachunkowosci, ustawa o samorzadzic gminnym, kodeks posiepowania
administracyjnego

2) umiejetnosci zwigzane z organizacig pracy, skutecsmosé komumkowania sie.
samodzielnosé. kreatywnosé, punktualnodc, doktadnodt, dyspozyeyvinose,

3. Lakres wykonywanych zadan na stanowisku,

1. Prowadzeme caloksatatiu spraw zwigzanyeh z funkejonowanicm systemu gospodarki
odpadamt komunalnymi na terenie Gminy Melgiew.

2. Preyjmowanie. analiza 1 wervfikacja deklaracji skladanych prece wlaseiciell o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi orazs wprowadzame ich do systemu,

3. Wyszukiwanic nicruchomosci, dla ktdrych nie slozono deklaracyi.

4, Sporzadzanic deeyzji ustalajacyeh obowigrek wiszezenia oplat za odbierane odpady.

3. Obshuga systemu informatyvesnego obstugacego system gospodarki odpadami
komunalnymi.

6. Stala aktualizacia baszy dunyeh rejestru prminnego wszystkich whascicieli nieruchomoser
rarmesyzkatych objglych systemem gospodarkt odpadami komunalnyimi.

7. Wapdtudaaal w opracowaniu potrzebnyeh dokumentiw, projekrdw uchwal i aktdw prawa
migscowego wymaganyveh ustawa o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach oraz stala
ich weryfikacja,

8. Przygotowanie oraz przedkladanic odpowicdnim organom przewidzianych prawem
sprawozdan 1 informacji dotyezaeyeh pospodarowania odpadami komunalnymi.



9. Kontrolowanie realizacji obowigzkow wynikajacveh 2 preepisow prawa dolyezacyeh
funkcjonowania systemu odbicrania odpaddw komunalnyeh (w tym sprawozdanie stanu
faktycznego w terenie).

10, Wspdtpraca 7 organami administracji publiezne|, organami ochrony drodowiska orae
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

11. Planowanie i inicjowanie dzialaf sluzacyeh ochronie drodowiska w vakresie gospodarki
oitpadami.

12. Prowadzenie kampanii cdukacyjno-informacying) wirod miesskancdw gminy.

13, Opracowywanie informacji do zamieszezenia na stronach internetowych gminy w
zakresie pospodarki odpadami.

14, Prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektow decyzji w
zakresic gospodarowania odpadami komunalnymi oraz realizowania obowigzkow
wynikajacych z regulaminu utrzymania ceystose 1 porzgdku na terenie Gminy Melgiew,

15, Biczace ksigpowanic wplal, wyslawiame upomnien 7 nieterminowe oplaty za
pospodarowanie odpadam komunalnymi,

16, Wystawianie Lylutow wykonawerzych,

17 Aktualizacia tylubdw wykonawezyeh zwroconych przez organy cezekucyine.

18 Wysvlanie wapylan o stan przebiegn postgpowania cgzekucyinego.

19 Prowadvenie ewidenc)i upomnien i tytudéw wykonawcezych.

20 Wspdtpraca z organami egzekucyjnyvmi oraz innymi jednostkami.

21 Przyjmowanie podan oraz przygotowywanic decysji w sprawie odrocrzenia lerminu
platnosel , roziozenia na raty zaleglodel wrar 2 odsetkami, umorzemia zalegloscl z tytuln oplat
za gospodarowanic odpadam komunalnymi.

22. Naliczanic soltysom inkasa » tylutu pobierania oplat za gospodarowanic odpadami
komunalmymi.

23. Realizacja innych vadan 1 dvistan wynikajacyeh z przepiséw prawa lub doraine] potrzeby
2wiazane) 2 [lunkejomowaniem systemu odbioru | zagospodarowania odpaddw komunalnyeh.
24 Momiworing prawidiowosel realizac)i umowy na wywaz odpaddw komunalnych, prees
preedsigbioree (vgodnesc 7 harmonooramem. odbiér odpadéw 2 PSZ0OK, /.

25, Przygotowywanie zatozen do postgpowania przetargowego na wybor wykonawey do
odbioru edpadéw komunalnyveh od wiadcicieli mieruchomaosei.

26, Przygotowanic corocsng) analizy stanu gospodark odpadami komunalnymi na terenic
Gminy.

27.8porzadzanic rocanych sprawordan 2 zakresu gospodarki odpadami.

28. Kontrola sprawosdan kwartalnych przedsiehiorcow w zakresie pospodarki odpadami.

4. Informacja o warunkach pracy.
1) zatrudnienie nastapt na podstawie umowy o prace na czas okreélony / 6 micsieey /z
maozliwodely satrudnienia na czas nicokreslony.
2} wymiar crasu pracy: pelny wymiar czasu pracy - | clat;
3} praca w siedzibie Urzedu Gminy Mebgiow ul. Partyzancka 2, 21-007 Metgiew,
4) budynek posiada podjazd dla oséb nicpelnosprawnych.,
5} godziny pracy: poniedziatek 9.00-17.00, wiorek — piatek 7.13-15.15

5. Wskainik zatrudnienia osob niepelnosprawnych.



Informacja wyvnikajaca z art.13 ust.2 pkt.db ustawy o pracownikach samorzadowych- w
miecsigen poprzedzajacym date upublicziiema oglosyenia  wskasmik zatrudmema osob
niepelnosprawnyvell w Urzedzie Gminy Melgiew w rozumieniu preepisow o rehabilitaci
zawodowg) | spoleezng oraz zatrudmanmu osob mepetnosprawnych. byl nizszy miz 6%,

6. Wymagane dokumenty:

1y Zyciorys (CV) 2 preebiegiemn nauki 1 pracy zawodowe],

2} hstmotywacyiny,

3} kweshionaniusz osobowy dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie,

4y dekument poswiadezajacy  wyksztalcemie ddyplom Tub  sadwiaderenie o stanie
odbytych studiow

5)  odwiadezeme kandydata o pelngj zdolnose do crynnosel prawnych oraz korzystania
# pelnt praw publicanyeh:

6)  odwiaderzene kandydata, e nie byl skazany pravwomocnym wyrokiem sadu za
umyslne preeslgpstwo Scigane 7 oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

7y kopie swiadectw pracy z poprzednich micjsc pracy lub innveh dokumentdw
potwierdzajacvch kwalifikacye,

8)  kserokopia dowodu osobistego podwiadezona za vgodnosé v oryginalem,

9y referengge 1 inme  dodatkowe  dokumenty o posiadanyeh  kwalifikacjach i
umigjernosciach.

[0} kserokopia  dokumentu  potwierdzajgeego  niepetnosprawnosé  fJezeli  kandwvdat

zamiersa skoreyslad 2 uprawnienta o ktorym mowa woart. 13a ust, 2 ustawy z dnia 21

histopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U, 2016.902) /,

1) podpisana klawsula o tresci:™ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danvch
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb relrutacji zgodnic z ustaws z dia
29.08.1997r, o ochronic danyeh osobowych ( Ly, D2 1.2016.922).

7. Miejsee i termin skladania dokumentow.,

(soby zaintercsowane prosimy o dostarczenic kompletu dokumentdw do Kaneclarii pok.

001 w siedzibie Urzgdu Gminy Metgiow  lub preestanic za podredmotwem pocrty w

terminic do dnia 18 grudnia 2017r. gode. 10,00 na adres: Uregd Gminy Metgiew, al,

Partyzancka 2, 21-007 Melgiew » dopiskiem na kopercie : Nabor na stanowisko do

spravw gospedarki odpadami Komunalnymi

Llwagi:

1. Kandydaci, ktorzy spelnig wymagania wskazane powyze) jako niczbedne 1 zlozg komplet
dokumentdow  potwierdzajacych oraz wymaganveh w ninicjsze] procedurze sostana
dopuszezeni do kolgjnego ctapu.

2. Kandydaci, ktorzy zostana dopussccem do kolginego elapu zostana powiademient
telefonicznic oraz informacja zostame umieszezona na stromie biuletynu informacii
publiczne| urzgdu 1 tablicy ogloszen w Urzedee Gminy Metgiew.

3. Dokumenty, ktore wplyng do Ursedu po wyrze) okredlonym terminie jak rownie? nie
spetniajaee wymogdw [ormalnyeh nie beda rospatrywane.

4. Osoby. kidrveh olerly zostung odrzucone nie beda powiadamiane.



1n

Informacja o wyniku nuboru bedrie umieszczona na stronic internctowe] Biuletynu
Informacji Publiczne) fwww. bip.melgiew pl/ oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Griny
Metgicw.

. Randydal wylomony w drodye naboru przed zatrudnicnicm zobowigzany bodzie do
przedstawienia oryginatu aklualnego  Zapytania o udzielenice informacji o osobic z
Krajowego Rejestru Karnego.

Po preeprowadsemu naboru dokumenty zlozone przez kandydatéw mozna odebrad
osobideie w urzgdzie w pok.104, a w przypadku ich nic odebrania po uplywic 90 dni

od daty ogloszema wymiko naboru nastapi ich komisvine zniszczenic.

1

8. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajgee) sig o zalrudnienie, stanowi zakgernik Nr |
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Politvki Socjalne; » 28 maja 1996r w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodaweow dokumentac]i w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadscma akl osobowych pracownika (Dz. U 20017,poz.894 t4. ) 1 jest
dostgpny w Biuletynie Informacji Publicene] Urzgdu Gminy Melgiew przy inlormacii o
naborse .

‘Wojt Gminy -~
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yszard Podlodowski



